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1 スライドオーサリング型
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4

「スライドオーサリング型テキスト」とは、PowerPointファイルや画像ファイルと、

動画や音声を組み合わせてテキスト教材を作成する機能になります。

①メディアの有無

・ムービーを使う
・オーディオを使う
・どちらも使わない

②メディア選択

・メディアファイルをアップロード
・リアルタイム収録
・WEB上のメディアをURL指定

③スライド選択

・PowerPointファイルを
使う
・画像ファイルを使う

素材の準備
1 ｽﾗｲﾄﾞｵｰｻﾘﾝｸﾞ型
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「オーサリング画面を開く」をクリック
1

登録するファイルの
アップロード画面が
立ち上がります

2

ｽﾗｲﾄﾞｵｰｻﾘﾝｸﾞ型ﾃｷｽﾄの登録
1 ｽﾗｲﾄﾞｵｰｻﾘﾝｸﾞ型
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メディアを登録する場合、
「ムービー」または「オーディオ」をクリック

・「メディアファイルを選ぶ」を選択した場合
あらかじめ用意しておいたメディアを
ドラッグ&ドロップで選択し、
［OK］をクリックし確認画面に進みます。

・「収録する」を選択した場合
PowerPointまたは画像の登録に進みます。

・「URL を指定する」を選択した場合
あらかじめ用意しておいたURLを指定し、
［OK］をクリックし確認画面に進みます。

メディアを登録しない場合

「ドキュメント」をクリックし、
PowerPointまたは画像の登録に進みます。

メディアの登録①
1 ｽﾗｲﾄﾞｵｰｻﾘﾝｸﾞ型
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【補足】

◆ 「メディアファイルを選ぶ」に対応している
メディアの拡張子

【動画】 .m4v/.mp4/.webm

【音声】 .m4a/.mp3/.m4v/.mp4

◆「URL 指定する」の注意事項

プログレッシブダウンロード形式で配信する映像
URL を指定してください。

メディアの登録②
1 ｽﾗｲﾄﾞｵｰｻﾘﾝｸﾞ型
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・「PPTファイル」 を選択した場合
用意しておいたPowerPoint ファイルを選択し、
［ OK ］をクリックします。

・「画像ファイル」 を選択した場合
用意しておいた画像ファイルを選択し、

［ OK ］をクリックします。
一度にアップロードできる画像ファイルは
1ファイルだけ です。
また、ページサイズに対する画像の割合と
寄せの位置を指定できます。

スライドの登録
1 ｽﾗｲﾄﾞｵｰｻﾘﾝｸﾞ型
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メディアの再生
オーサリングの録画・停止

ページ送りの
タイミングを設定

PowerPointや
画像の追加

スライドの順番の変
更や削除

直線やスタンプなど解説情報の追加
PowerPointに設定されているアニメーションの実行
※開始効果と強調効果のアニメーションは、全て「フェードイン」に、
終了効果のアニメーションは全て「フ ェードアウト」に代替されます

オーサリング
1 ｽﾗｲﾄﾞｵｰｻﾘﾝｸﾞ型

登録したメディア、スライドに付加するナレーションを録音することができます。

本機能を使って、都道府県が直接音声を入れる場合は無償となります。上記以外の方法で、音声の収録（ナレー
ター）、スライドの編集、スライドと音声を組み合わせ動画化といったデジタルナレッジの作業が含まれる範囲は有償と
なります。
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3

21 停止ボタンをクリックして
オーサリングを終了

保存ボタンをクリック

コンテンツ名を入力

4

［ OK ］をクリックして保存完了

オーサリングの保存
1 ｽﾗｲﾄﾞｵｰｻﾘﾝｸﾞ型



11

2 映像参照型
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映像参照型の作成
2 映像参照型ｺﾝﾃﾝﾂ

1
「コンテンツ名」を入力

2

映像ファイルの
URLを入力

3

「追加」ボタンを
クリック

②で入力したURL
が表示されます。

4 「確認・設定・閉じる」
をクリック

ビデオ
コーデック

MPEG-4 AVC (H.264) 

オーディオ
コーデック

AAC-LC

▼対応メディアファイル

PC 配信用の
ファイル作成

ビデオビットレート
オーディオビットレート
オーディオサンプリングレート
画面解像度（16:9）
画面解像度（4:3）
フレームレート

512 kbps 以下
56 kbps 以下
44.1kHz 以下（モノラル）
「横 960 × 縦 540」pixel（推奨値）
「横 720 × 縦 540」pixel（推奨値）
24 (23.98)、25、30 (29.97) fps

モバイル配信用の ファ
イル作成

ビデオビットレート
オーディオビットレート
オーディオサンプリングレート
画面解像度（16:9）
画面解像度（4:3）
フレームレート

128kbps 以下
56 kbps 以下
44.1kHz 以下（モノラル）
「横 480 × 縦 270」pixel（推奨値）
「横 360 × 縦 270」pixel（推奨値）
24 (23.98)、25、30 (29.97) fps

▼mp4出力設定推奨値

※PC やスマートフォンの端末スペック、OS などの利用環境を鑑 みた推奨値です。また、
確実を期して推奨値は低めの設定としています。

▼受講者画面

▼管理者画面

あらかじめ作成済の映像ファイルを参照して、独自教材としてテキスト教材を作成する機能
になります。
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3 PDF型



２
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PDFコンテンツ
PDF型コンテンツ登録

3

1

2
「コンテンツ名」
を入力

「ファイルを選択」ボタンを
クリックしてファイルを選択3

「確認・設定・閉じる」
をクリック

▼受講者画面

▼管理者画面

あらかじめ作成済のPDFをアップロードして、独自教材としてテキスト教材を作成する機能
になります。
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4 Webページ参照型
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Webページ参照型の作成Webページ参照型4

1

2

「コンテンツ名」
を入力

WebページのURLを入力して
「追加」ボタンをクリック

3 ②で入力したURL
が表示されます。

「確認・設定・閉じる」
をクリック

▼受講者画面

▼管理者画面

表示するWebページを指定して、独自教材としてテキスト教材を作成する機能になります。
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5 動画ファイル型
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動画ファイル型の作成①
5 動画ファイル型

1

2

「コンテンツ名」を入力

「ファイルを選択」ボタンを
クリックしてファイルを選択

「確認」をクリック

サーバ上にアップロードした動画を指定して、独自教材としてテキスト教材を作成する機能
になります。

▼管理者画面

▼アップロード中の表示

３

自動エンコード中の表示になり
ます。
エンコードが完了したら「変換
中」が消えています。※ページ
更新が必要となります。

「設定・閉じる」をク
リック
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動画ファイル型の作成②
5 動画ファイル型

ビデオ
コーデック

MPEG-4 AVC (H.264) 

オーディオ
コーデック

AAC-LC

▼対応メディアファイル

PC 配信用の
ファイル作成

ファイルサイズ
ビデオビットレート
オーディオビットレート
オーディオサンプリングレート
画面解像度（16:9）
画面解像度（4:3）
フレームレート

200MB以下
512 kbps 以下
56 kbps 以下
44.1kHz 以下（モノラル）
「横 960 × 縦 540」pixel（推奨値）
「横 720 × 縦 540」pixel（推奨値）
24 (23.98)、25、30 (29.97) fps

モバイル配信用の ファ
イル作成

ファイルサイズ
ビデオビットレート
オーディオビットレート
オーディオサンプリングレート
画面解像度（16:9）
画面解像度（4:3）
フレームレート

200MB以下
128kbps 以下
56 kbps 以下
44.1kHz 以下（モノラル）
「横 480 × 縦 270」pixel（推奨値）
「横 360 × 縦 270」pixel（推奨値）
24 (23.98)、25、30 (29.97) fps

▼mp4出力設定推奨値

※PC やスマートフォンの端末スペック、OS などの利用環境を鑑 みた推奨値です。また、
確実を期して推奨値は低めの設定としています。

動画アップロード中には受講者側での受講開始操作が制限されます。

▼アップロード時の制約事項
※「変換中」は、変換中コンテンツの削除や更新ができません。しばらくしても表示が消えない場合
は、再度コンテンツを作り直してください。
※ 「変換中」表示は、動画の変換完了後、ページ更新をすることで消えます。
※変換にかかる時間の目安は下記です。但し、通信環境や動画の中身によって変動があります。

・10MBの動画：約1分
・700MBの動画：約5分

※「変換中」は、受講者は変換中コンテンツの受講ができません。

更新中は受講開始ボタンが
クリックできなくなります。

▼「変換中」の受講者側の受講開始画面イメージ
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6 テキスト型テスト



4 テストコンテンツ
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テストコンテンツの作成①
テキスト型テストコンテンツを独自教材としてテキスト教材を作成する機能になります。

1コンテンツずつ登録もしくは一括登録することができます。

6 テストコンテンツ



【問題形式】択一・順不同・完全回答・記述

【テンプレート種別】
シンプルを選択

【選択肢形式】
記述以外は下記より選択
①〇,✕ ②1,2,3,4,5
③A,B,C,D,E ④ｱｲｳｴｵ ⑤任意選択肢
【選択肢】
・○×の場合は選択肢は2に固定
・その他選択肢は2～10のいずれかより選択

【正解】正解を設定

【問題文】【解説文】【備考】
1,000文字以内で入力します。
※解説と備考は必須項目ではないので、
空欄でも構いません。

「確認・設定・閉じる」で完了

テストコンテンツの作成②
2.教材作成

6 テストコンテンツ

テキスト型テストコンテンツ

▼管理者画面

22



テストコンテンツの作成③
2.教材作成

6 テストコンテンツ

テキスト型テストコンテンツ

▼管理者画面
▼受講者画面

下記の通り記載を行うとイメージカタログ
の画像を表示することができます。
(((イメージカタログ名)))

例：(((注意)))

下記の通り記載を行うとイメージカタログで登
録した画像を表示することができます。
(((イメージカタログ名)))

例：(((注意)))

※イメージカタログの作成方法については後述 23



テストコンテンツの作成④
2.教材作成

6 テストコンテンツ

テスト問題情報インポート

【参照】ボタンをクリックし、
作成したCSVファイルを選択

【確認】ボタンをクリック

1

2

▼管理者画面

24



テストコンテンツの作成⑤
2.教材作成

6 テストコンテンツ

テスト問題情報インポート

フォーマットに基づいて
作成したCSV

内容を確認し、「テスト問題情報を
インポートする」ボタンをクリック

3

25
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7 アンケート設問/レポート設問



5 ｱﾝｹｰﾄ/ﾚﾎﾟｰﾄｺﾝﾃﾝﾂ
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アンケート／レポートの作成①
アンケート設問/レポート設問コンテンツ、アンケート設問(コメント付き)を独自教材と
してテキスト教材を作成する機能になります。

アンケート設問/レポート設問コンテンツについて1コンテンツずつ登録もしくは一括登
録することができます。

7 ｱﾝｹｰﾄ/ﾚﾎﾟｰﾄｺﾝﾃﾝﾂ



5 ｱﾝｹｰﾄ/ﾚﾎﾟｰﾄｺﾝﾃﾝﾂ

【例】アンケート① など 30文字以内

「択一」「複数選択」「記述式」
「ファイル添付」より選択

質問文は1000文字以内
テスト型コンテンツと同様に
イメージカタログが使用可能です。

選択肢数を選択し、
選択肢を100文字以内で入力

質問形式で「記述式」を選択した場合は、
選択肢項目の設定は不要です。

28

アンケート／レポートの作成②

アンケート設問／レポート設問

▼管理者画面

▼受講者画面（質問形式：択一）

▼受講者画面（質問形式：記述式）

▼受講者画面（質問形式：ファイル添付）

7 ｱﾝｹｰﾄ/ﾚﾎﾟｰﾄｺﾝﾃﾝﾂ
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アンケート／レポートの作成③

「参照」ボタンをクリックし、
作成したCSVファイルを選択

5 ｱﾝｹｰﾄ/ﾚﾎﾟｰﾄｺﾝﾃﾝﾂ

1
2

「確認」ボタンをクリック

アンケート設問／レポート設問情報のインポート

7



フォーマットに基づいて
作成したCSV

30

アンケート／レポートの作成④

内容を確認し、「アンケート設問／レポート設問情報を
インポートする」ボタンをクリック

3

アンケート設問／レポート設問情報のインポート

5 ｱﾝｹｰﾄ/ﾚﾎﾟｰﾄｺﾝﾃﾝﾂ7



5 ｱﾝｹｰﾄ/ﾚﾎﾟｰﾄｺﾝﾃﾝﾂ

【例】アンケート① など 30文字以内

「択一」「複数選択」より選択

選択肢数を選択し、
選択肢を100文字以内で入力

31

アンケート／レポートの作成⑤

アンケート設問（コメント付き）

▼管理者画面

▼受講者画面（質問形式：択一）

「確認・設定・閉じる」で完了

5 ｱﾝｹｰﾄ/ﾚﾎﾟｰﾄｺﾝﾃﾝﾂ7

質問文は1000文字以内
テスト型コンテンツと同様に
イメージカタログが使用可能です。
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8 イメージカタログ



イメージカタログの作成
2.教材作成

8 イメージカタログ

33

イメージカタログとは、テストの問題文や解説文に挿入するイメージ画像のことです。

テキスト型テストコンテンツ、アンケート設問／レポート設問で使用するイメージカタ
ログを登録する機能になります。

▼イメージカタログ一覧画面 イメージ名を記載します。
ここで入力したイメージ名を使用して
テキスト型テスト、アンケート設問／レポート設問
でイメージを指定します。

「ファイルを選択」ボタンを
クリックしてファイルを選択

【利用時の制限事項】
・テキスト型テスト問題、アンケート、レポートの問題文、解説文、任意選択肢で利用可能
・ファイル形式：GIF形式、JPG形式、PNG 形式
・ファイルサイズ上限：1Mbyte
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